
No Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/Satker yang Menguasai Informasi

Penanggungjawab 

Pembuatan atau Penerbitan 

Informasi

Waktu dan Tempat 

Pembuatan Informasi

Bentuk Informasi yang 

Tersedia

Aktif/Inaktif

(Berkala/Setiap Saat/ Serta 

Merta)

1

Agenda Kegiatan Unit Kerja, Pimpinan,dan 

pegawai (Pameran, Pelatihan, Diklat, Seminar, 

Bimtek, Magang)

BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Softcopy Aktif / Serta Merta

2
Booklet dan Brosur (Informasi industri, SIINas, 

Informasi Layanan/ Profil, Informasi lainnya)
BBSPJIA Tim Humas dan Publikasi Bogor, 2026 Buku dan Softcopy Berkala / aktif

3
Buku yang diproduksi oleh unit di lingkungan 

Kementerian Perindustrian)
BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Buku dan Softcopy Setiap saat / aktif

4
Laporan Capaian Kinerja (Layanan, Reformasi 

Birokrasi, Zona Integritas)
BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Soft file Aktif (Berkala)

5 Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026
Hardcopy, Softcopy, 

Website
Aktif, Berkala

6 Daftar Memorandum of Understanding (MoU) BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy dan Hardcopy Setiap saat

7
Dokumen Memorandum of Understanding (MoU)/ 

Perjanjian
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy dan Hardcopy Setiap saat

8 Daftar Nama Pegawai BBSPJIA Tim Tata Usaha/ Kepegawaian Bogor, 2026 Hard copy dan Soft Copy Setiap Saat

9 Daftar Pelanggan BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy Setiap saat

10
Daftar pengaduan/keluhaan pelanggan dan 

tindaklanjutnya
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy Berkala

11 Daftar Standar Operasional Prosedur (SOP) BBSPJIA TIM SPI, SPIP, & PIPK Bogor, 2026 Softcopy (Website, PDF) Aktif (Setiap Saat)

12 Daftar Surat Keputusan (SK) BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Pdf Setiap saat



13 Program dan Kegiatan Unit Kerja BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Website, Softfile, Hardfile Berkala - Aktif

14 Direktori Asosiasi Industri BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Dokumen Berkala - Aktif

15 Dokumen SPIP BBSPJIA TIM SPI, SPIP, & PIPK Bogor, 2026 Website, Softfile, Hardfile Berkala - Aktif

16 Dokumentasi Kegiatan BBSPJIA Tim Humas dan Publikasi Bogor, 2026 Soft Copy Setiap Saat

17 Formulir BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 softcopy (website) Aktif

18 Gangguan Jaringan Internet BBSPJIA Tim Umum Bogor, 2026 Softcopy (Website, PDF) Inaktif (Serta Merta)

19 Gangguan Jaringan Listrik & Air BBSPJIA Tim Umum Bogor, 2026 Softcopy (Website, PDF) Inaktif (Serta Merta)

20 Konsinyering Program BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Laporan, PDF Aktif (Berkala)

21
Kontrak Kerjasama Dalam Negeri dan Luar 

Negeri 
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy Aktif / Serta Merta

22 Daftar abstrak BBSPJIA Arsiparis Bogor, 2026 Soft file Aktif (Setiap Saat)

23

Laporan (Program dan kegiatan, Survei, BMN, 

Keuangan (Audited), kepegawaian, Akses 

informasi dan layanan publik, Monev, Pengadaan 

barang dan jasa, LAKIP, Realisasi Anggaran, PP 

39, Pengaduan, Perjanjian Kinerja, Indeks 

Kepuasan Pelanggan,

BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Pdf Berkala

24 Penetapan Kinerja (TAPKIN) BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 2022 Hard Copy, Soft Copy



25

Program/kegiatan yang sedang dijalankan

(Berisi informasi antara lain tentang nama 

program/kegiatan,

Penanggung jawab pelaksana program,

target dan capaian program/ kegiatan,

Jadwal pelaksanaan program/kegiatan,

jumlah dan sumber anggaran)

BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Hard dan Soft Copy 03-Feb

26 Ringkasan Informasi Program dan Kegiatan BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Website, Softfile, Hardfile Berkala - Aktif

27 Sambutan/pidato BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Softcopy 1 Tahun

28
Satuan Biaya Umum (SBU) Kementerian 

Keuangan
BBSPJIA Bagian Keuangan Bogor, 2026 Dokumen Aktif

29 Sistem Informasi BBSPJIA TIM Umu & Digitalisasi Bogor, 2026 Online Setiap Saat

30

Standar Operasional Prosedur (SOP) / Alur / Tata 

Cara di seluruh unit kerja Kementerian 

Perindustrian

BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Softcopy Aktif

31
Video galeri (Promosi, Profil, Sejarah, Layanan, 

hasil optimalisasi teknologi, Alumni)
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 - Setiap Saat

32

Profil Unit Kerja (Visi dan Misi, Maklumat, Struktur 

Organisasi, Tugas dan Fungsi, Dasar Hukum 

Pendirian Unit Kerja, Budaya Kerja, Core Value 

ASN (BerAKHLAK), Jasa Layanan, program 

studi, Logo, Motto, Profil Pejabat, Sejarah, 

Alamat, Peta Denah Gedung, Roadmap, Unit 

BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Website, Softfile, Hardfile Berkala - Aktif

33 KAK Unit Kerja BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 soft file Berkala / aktif

34
Kode Etik (Tenaga Pendidik, Layanan dan 

Pegawai)
BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Hardcopy, Softcopy Setiap Saat-Aktif

35 Koordinasi Penyusunan Rencana Kerja Program BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Laporan, PDF Aktif (Berkala)

36 Daftar Informasi Publik BBSPJIA Tim Humas/ PPID Bogor, 2026 Dokumen Setiap saat - Aktif

37
Hasil Publikasi (infografis, poster, statistik, 

presrealease, Buletin, Majalah, Penelitian)
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026

Infografis, Digital content, 

Poster, Statistik, 

Presrealease

Berkala / aktif



38 Indikator Kinerja Utama (IKU) BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Soft file Aktif (Berkala)

39
Informasi tentang penerimaan calon pegawai 

dan/atau pejabat
BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Softcopy, Website Aktif, Berkala

40 Informasi Bahan Kimia Berbahaya BBSPJIA Tim Umum Bogor, 2026 File Serta merta

41 Informasi Inhouse Training BBSPJIA
TIM Pendampingan dan 

BIMTEK
Bogor, 2026 Laporan, PDF Aktif (Berkala)

42 Dokumen Standar Pelayanan (SP) BBSPJIA Kabag TU Bogor, 2026
Hardcopy, Softcopy, 

Online
Berkala

43 FAQ Layanan BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Website Aktif, Berkala

44 Standar Pelayanan Informasi BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Softcopy, Website Berkala-Aktif

45

Profil Layanan (Jenis Layanan, Deskripsi 

Layanan, Standar Pelayanan, Waktu Loket 

Layanan, Standar mutu, dan Perubahan Tarif, 

Ruang Lingkup Jasa Layanan

BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026

Hardcopy, Softcopy, 

Online
Serta Merta

46
Informasi Perubahan Jam Layanan dan Jam 

Operasional
BBSPJIA

Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Hard copy dan Soft Copy Serta Merta

47 Informasi Whistle Blowing System BBSPJIA
Tim Pelayanan Jasa Industri 

dan Kemitraan
Bogor, 2026 Website Sekolah Setiap Saat

48 Kompensasi Bagi Pelanggan BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 Softcopy, website Setiap Saat

49
Prosedur Pelayanan Jasa saat Keadaan Darurat 

Nasional
BBSPJIA Tata Usaha Bogor, 2026 hardcopy dan softcopy Serta merta/aktif

50

Rambu Himbauan 

(Menjaga kebersihan, Membuang sampah pada 

tempatnya)

BBSPJIA TIM Umum Bogor, 2026 Hardfile (on the spot) Serta Merta - Aktif



51
Rambu Kesiagaan dan Tanggap Darurat 

(Jalur Evakuasi, Titik Kumpul)
BBSPJIA TIM Umum Bogor, 2026 Hardfile (on the spot) Serta Merta - Aktif

52
Rambu Larangan

(Dilarang Merokok)
BBSPJIA TIM Umum Bogor, 2026 Hardfile (on the spot) Serta Merta - Aktif

53 Sertifikat Akreditasi ISO BBSPJIA TIM SPI, SPIP, & PIPK Bogor, 2026 Softcopy (Website, PDF) Aktif (Setiap Saat)

54 Sertifikat akreditasi KAN BBSPJIA TIM SPI, SPIP, & PIPK Bogor, 2026
Hardcopy dan softcopy 

(website)
Aktif

55

Pengadaan Barang dan Jasa (RUP, Ringkasan, 

Pengumuman, Dokumen, KAK, HPS, Spesifikasi 

Teknis, Rancangan Kontrak, Lembar Data 

Kualifikasi, Lembar Data Pemilihan, Daftar 

Kuantitas dan Harga, Jadwal pelaksanaan dan 

data lokasi pekerjaan, gambar rancangan 

BBSPJIA TIM Umum Bogor, 2026 Hard copy dan Softcopy Aktif

56 Daftar Sarana Prasarana BBSPJIA TIM Umum Bogor, 2026 Cetak dan Online Aktif, Setiap Saat

57
Hasil Penelitian (Optimaslisasi teknologi hasil 

Industri)
BBSPJIA TIM OPTITEK Bogor, 2026 hardcopy dan softcopy Setiap saat/aktif

58 Hasil penelitian BBSPJIA TIM OPTITEK Bogor, 2026 Hardcopy dan Softcopy Aktif / Setiap Saat



Jangka Waktu 

Penyimpanan Arsip

1 Tahun

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

5 tahun

5 tahun

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Selama berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut



5 tahun

Selama Berlaku

3 tahun

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

3 tahun

sesuai ketentuan yg 

berlaku

15 tahun

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Aktif (Setiap Saat)



5 tahun

5 tahun

3 Tahun

1 Tahun

selama masih berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Selama masih berlaku

Selama Berlaku + 5 tahun

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Selama masih berlaku

3 tahun

Selama Berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut



10 tahun

Selama masih berlaku

Selama masih berlaku

3 tahun

Selama masih berlaku

Selama masih berlaku

Selama masih berlaku

Selama masih berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Sampai dinyatakan tidak 

berlaku atau dicabut

sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

Selama Berlaku



Selama Berlaku

Selama Berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

Selama masih berlaku

Selama Berlaku

Sampai dengan dinyatakan 

tidak berlaku dan/atau 

dicabut

sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

5 tahun


